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2. ユーザーの設定について
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1．従業員立替経費精算機能とログイン方法について

従業員立替経費精算機能のうち、経費精算入力、取引承認については、専用のログイン画面か
ら利用して頂きます。また当該環境へ接続する際は、VPN接続は不要です。

１．機能一覧とログイン画面
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1．従業員立替経費精算機能とログイン方法について

経費精算入力、取引承認を実施する場合は、以下の経費精算専用ＵＲＬよりログインを行って下
さい。

２．接続先ＵＲＬ（経費精算専用）

通常の接続先URL

経費精算専用URL

webの部分をexpに書換え

経費精算専用ＵＲＬよりログインを行うにあたって、事前に、経費精算機能利用に関する各種設定
（経費精算有効化区分にチェック、各種マスター設定）、ユーザーについても、経費精算機能利用
設定（ユーザーマスターの経費精算フラグにチェック等）を行う必要がございます。
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２．ユーザーの設定について

multibook会計、ロジスティクス、固定資産等も利用するユーザー、当該従業員立替経費精算
（入力、取引承認）のみを利用するユーザーの２種類、用意されています。

１．会計等の機能も利用するユーザー

以下の機能を利用し、経費精算フラグにチェック、ユーザーメールアドレスの設定、メール受信を
するか否かの設定を行います（当該ユーザーは通常ログイン、経費精算専用ログイン 両方利
用可能です）。



Copyright © 2018 Multibook Limited All Rights Reserved.

２．ユーザーの設定について

２．経費精算機能のみ利用するユーザー

以下の機能を利用し、経費精算ユーザーを登録、ユーザーメールアドレスの設定、メール受信を
するか否かの設定を行います。

※ 経費精算ユーザー登録にあたっては、別途ご契約・お申し込みが必要となります（弊社営業
担当にご連絡下さい）


