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機能説明：

0

Excelファイルから、受注伝票の一括登録、一括更新が可能です。
（フォーマットはマニュアルサイトをご参照ください。）※承認済みは修正不可
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✓ 受注情報を入力したアップロードファイルを作成します。

＜Excelファイル形式で作成してください。＞
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基本操作【一括登録】
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✓ ファイルをアップロードします。（下記参照）
✓ 会社を選択し、開始行（上記作成したファイル上、何行目から更新用の情報が設定されているかを指定）、挿入モードを選択し、
アップロードボタンを押下します。

項目 説明 入力 備考

会社 会社コードを選択します。
ユーザーが所属している会社がデフォルト表示されます。

必須

開始行 取り込むデータの開始行を選択します（例．1行目、2行目が見だし行の場合、
3と指定）。

必須

モード 「挿入モード」、「更新モード」のいずれかを選択します。 選択必須
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✓ アップロードするファイルを選択します。 ✓ 実行結果を確認します。
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基本操作【一括登録】
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✓ 取り込みが完了すると、実行結果ファイルが生成されます。
✓ エラーがなければ、受注伝票番号に伝票番号が設定されます。

✓ エラーがある場合は、受注伝票番号、受注明細番号が設定されず、エラーメッセージ欄にエラー内容が表示されます。
✓ 1つでもエラーがあると、全伝票、登録はされません。
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✓ 既存の受注伝票を変更する場合、更新用ファイルを作成します。
✓ 会社を選択し、開始行（上記作成したファイル上、何行目から更新用の情報が設定されているかを指定）、更新モードを選択し、
アップロードボタンを押下します。
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